
共有ファイルの実践例
（インターネット目次）

共同編集 コメント機能 スレッド機能

対話、交流を深める活動が可能



Word文書に授業で使うサイト名を
書き、その文字にリンクをかけま
す。（右クリックでリンク可能）

Wordで青い文字のリンクのかかっ
た文字列にCtrlキーを押しながら
クリックするとそのサイトに移動
します。

このファイルを作成して、調べ学
習時の目次として利用できます。

このファイルを共有します



をクリック

○



ファイルをドラッグし入れる



ファイルが入りました

○



ファイルの開き方には３通りあります
ファイルにカーソルをあてて右クリック

次に開くをクリック

○

○



アプリで開くのは通常の方法です。

Teamsで編集で開くと共有ファイルになります。

チームのメンバーが同時に編集することができます。

またコメントやスレッドを入れることができます。

○



Teamsで開きました。
青いリンクのかかっ
た文字をCtrlキーを
押しながらクリック
するとサイトに移動
します。

調べ学習の時に、こ
の中からアクセスし
て調べてみようとい
う時には便利です。

このファイルは共有
ファイルです。



共有ファイルは同時に参加してい
るメンバーが書きこめます。

赤い波線のところが、他のメン
バーが違うタブレットパソコンで
書きこんでいるところです。



さらに コメントや

スレッド（チャットみたいなもの）

も作業中にできます。

子どもたち同士で、作成した文書やファイルを読
みあい、交流して、コメントをつけたり、相談し
ながら作業するという対話的な交流を深めた学習
が可能になります。

○ ○




